2024-06-19

Specjalista ds. ksiegowosci

Wojewddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Gdansku zamierza zatrudnic
pracownice/pracownika na stanowisko specjalisty ds. ksiegowosci

Wymiar etatu: 1 etat.

Oferta dotyczy zatrudnienia na caty etat w ramach umowy o prace od 1 wrzes$nia 2024 r.
Wymagania:

1. Wyksztatcenie wyzsze w kierunku: rachunkowosci, ekonomii, bankowosci lub administracji,
2. Co najmniej 2 lata doswiadczenia zawodowego w jednostce budzetowe;,

3. Znajomos¢ przepiséw prawa z zakresu finanséw publicznych i rachunkowosci, ubezpieczen
spotecznych i podatkédw oraz aktéw wykonawczych do ww. przepiséw, znajomos¢ przepiséw o
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, znajomos$¢ przepiséw w
zakresie sprawozdawczosci budzetowej oraz przepiséw o rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panhstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktaddéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,

4. Inne: myslenie analityczne, rzetelnosc¢, terminowos¢, doktadnos¢, zaangazowanie, umiejetnosc
pracy w zespole.

Szczegotowy zakres obowigzkdw:
 prowadzenie kasy WSSE w Gdansku,

 dokonywanie wyptat gotowkowych ze srodkdéw pienieznych podjetych w banku na okreslone
cele,

* przyjmowanie wptat gotowkowych na kwitariusz przychodowy i kase
fiskalna,

* sporzadzanie dziennych raportéw kasowych za kazdy dzieh lub inny
okres,

* przedkfadanie do kontroli raportéw kasowych wraz z dowodami
ksiegowymi,

* biezace prowadzenie rozliczenia oraz odpowiedzialno$¢ za druki Scistego zarachowania
dotyczgce czekoéw bankowych, kwitariuszy przychodowych, dowoddéw wyptaty, formularzy
rozliczenia,

» prowadzenie ewidencji zaliczek pracowniczych oraz pilnowanie ich



terminowosci,
* obstuga bankowosci elektronicznej NBP,

*prowadzenie czynnosci zwigzanych z prawidtowym obiegiem dokumentacji ksiegowej pomiedzy
poszczegb6linymi komdrkami w ramach struktury organizacyjnej jednostki.

Dostepnosc:

Wojewddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Gdansku jest pracodawcg rownych szans.
Aplikacje rozwazane sg z rowng uwagg bez wzgledu na pteé, wiek, niepetnosprawnosé, rase,
narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznosé zwigzkowg, pochodzenie etniczne, wyznanie
czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Wymagane dokumenty:
1. Podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

2. CV.

Termin i sposob i miejsce sktadania dokumentéw aplikacyjnych:

Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ lub przesta¢ do dnia 30 czerwca 2024 r. Decyduje data
ztozenia przez kandydata wymaganych dokumentéw bezposrednio w siedzibie WSSE

w Gdansku, a w przypadku, gdy zostaty nadane droga pocztowg, za date ich ztozenia uwaza sie
date wptywu do WSSE w Gdansku.

Osoby zainteresowane podjeciem zatrudnienia prosimy o przestanie dokumentéw aplikacyjnych na
adres:

Wojewddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Gdansku

ul. Debinki 4

80-211 Gdansk

Przestanie wersji elektronicznej na adres marta.grochala@sanepid.gov.pl lub ztozenie osobiscie
w Punkcie Kancelaryjnym WSSE w Gdansku przy ul. Debinki 4, 80-211 Gdansk.

Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu tylko z wybranymi Kandydatami.

W przypadku checi uczestnictwa w kolejnych naborach prowadzonych przez Wojewddzka Stacje
Sanitarno-Epidemiologiczng w Gdansku nalezy sktadane dokumenty uzupetnic

0 podpisane oswiadczenie: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych w celu
wykorzystania ich w kolejnych naborach prowadzonych przez Wojewddzka Stacje



Sanitarno-Epidemiologiczng w Gdansku przez okres najblizszych 6 miesiecy.”

W przypadku, gdy z wtasnej woli, w sktadanych dokumentach przekazuje Pani/Pan szczegdine;
kategorii dane osobowe, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (tj. pochodzenie rasowe lub
etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub $wiatopoglgdowe, przynaleznos¢ do
zwigzkow zawodowych, dane dotyczgce zdrowia, seksualnosci lub orientacji seksualnej) nalezy
dokumenty uzupetni¢ o podpisane oswiadczenie: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie
szczegolnej kategorii danych osobowych zwartych w ztozonych dokumentach.”



